
HIEU TRlTONG TRU^NG DAI HOC CONG NGHE SAI GON

Can cu Quyit dinh so 57/2004/QD-TTg, ngay 06/4/2004 cua Thu tu&ng Chinhphu

ve viec thdnh lap Truang Dai hoc DL Ky nghe Tp. Ho Chi Minh;
Can cu Quyit dinh sd 52/2005/QD-TTg, ngay 16/3/2005 cua Thu tu&ng Chinhphu

ve viec doi ten Truang Dai hoc DL Ky nghe Tp. Ho Chi Minh thdnh Truang Dai hoc

DL Cong nghe Sai Gon;

Can cu Quyet dinh so 284/QD-TTg, ngay 06/04/2024 cua Thu tu&ng Chinhphu ve
viec chuyen doi Tru&ng Dai hoc dan lap Cong nghe Sai Gon sang loai hinh tru&ng dai

hoc tu thuc;

Can cu Quyit dinh si 150/QD-DSG-HDT ngay 13/07/2024 vi viec Cong nhan

Hieu tru&ng Tru&ng Dai hoc Cong nghe Sai Gon nhiem ky 2024-2029;

Can cu theo de nghi cuaphdng Qudn ly Khoa hoc va Sau dai hoc.

QUYET DINH

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy dinh bien soan, lya chon, tham

dinh, duyet va su dung giao trinh, bai giang va tai lieu tham khao tai Truang Dai hoc Cong
nghe Sai Gon.

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc ke tir ngay ky. Quyet dinh nay thay the Quyet
dinh s6 190/QB-DSG-QLKH ngay 29/11/2013 cua Hieu truang Truang Dai hoc Cong
nghe Sai Gon ve viec ban hanh quy dinh ve viec bien soan, tham dinh va su dung giao

trinh trong Truang Dai hoc Cong nghe Sai Gon.

Dieu 3. Cac ong ba Truang/ Pho cac Khoa, Phong, Ban, Trung tarn, Thu vien va cac

ca nhan trong truang chiu trach nhiem thi hanh qilt^h nay./.

Noi nhan:

-Chu tjch HDT (di bdo cdo);

-Nhudiu3;
-muHC-NS-PCQLKH^SDH.i

BO GIAO DUC VA DAO TAOC0NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRlTCJNG DAI HOC CONG NGHE SAI GONDoc lap -Ty do-Hanh phuc

S6: ^^ /QD-DSG-QLKHTp. H6 Chi Minh, ngdyjothdng 3 ndm 2025

QUYET DINH
Ve viec ban hanh Quy dinh bien soan, lya chon, tham dinh, duyet

va sir dung giao trinh, bai giang va tai lieu tham khao

tai Tru-otig Dai hoc Cong nghe Sai Gon.



3. Bai giang la tai lieu do giang vien bien soan, da dugc phe duyet de giang day doi
vbi hgc phin dugc phan cong giang day, tren ca sd de cuang chi tiet cua hoc phan, giao trinh
giang day chinh thuc, chuan dau ra cua hoc phan va chuang trinh dao tao (CTDT).

Bai giang gom co cac loai sau: bai giang dung chung, tai lieu hudng dan hgc tap.

QUY DINH
BIEN SOAN, LQA CHON, THAM DINH, DUYET VA SI? DUNG

GIAO TRINH, BAI GIANG VA TAI LIEU THAM KHAO
CUA TRtfONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON

(kern theo quyit dinh sd J5 JQD-DSG-QLKH ngdy JO thdng 3 ndm 2025

cua Hieu tru&ng Tru&ng Dai hoc Cong nghe Sdi Gdn)

Chmmg I

QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh va doi tuong ap dung

1.Quy dinh nay quy dinh viec bien soan, lira chon, tham dinh, duyet va su dung giao

trinh, bai giang va tai lieu tham khao tai Truong Dai hoc Cong nghe Sai Gon (STU), sau day
goi chung la tai lieu giang day.

2.Quy dinh nay ap dung doi vdi cac don vi, ca nhan lien quan den bien soan, lira chon,

tham dinh, duyet va su dung giao trinh, bai giang va tai lieu tham khao tai STU.

3.D6i vdi giao trinh su dung chung cac mon ly luan chinh tri, qu6c phong va an ninh,

STU su dimg giao trinh do Bo Giao due va Dao tao (GD&DT) to chuc bien soan de lam tai
lieu giang day, hoc tap cho he dao tao sau dai hoc.

Dieu 2. Giai thich tir ngfir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngu dudi day dugc hieu nhu sau:

1.Tai lieu giang day bao gom: giao trinh, bai giang cua giang vien va tai lieu tham

khao.

2.Giao trinh la tai lieu de giang day, hoc tap, nghien ciru chinh cua mot hoc phan,

dugc Truong t6 chirc bien soan, lira chgn, tham dinh, phe duyet va sir dung tai Truong, theo

quy dinh tai Thong tu so 35/2021/TT-BGDDT ngay 06/12/2021 cua Bo Giao due va Dao tao
va cac quy dinh cua phap luat co lien quan.

BO GIAO DUC VA BAO TAOCONG HOA XA H0I CHU NGHIA VIET NAM
TRlTONG DAI HOC CONG NGHE SAI GONDoc lap - Tir do - Hanh phiic



4. Tai lieu tham khao la cac sach tham khao, sach chuyen khao, sach dich va cac tai
lieu khac da dugc xult ban, cac bai bao, cong trinh khoa hoc va cac tai lieu da dugc cong bl

trong va ngoai nude, bao gdm ca tai lieu dien tu dugc giang vien va ngudi hoc su dung trong

qua trinh giang day, hoc tap va nghien cuu khoa hoc; tai lieu giup cho giang vien va ngudi
hoc tim hilu, bo sung noi dung ki^n thuc hoac tim hilu them dli vdi tung phan ho&c toan bo
hoc phan trong CTDT. Cu the:

a)Sach tham khao: la sach do cac nha xuat ban trong va ngoai nuac xuat ban, co noi

dung phu hgp vdi nganh dao tao, chuang trinh dao tao, phu hgp vdi quy dinh cua phap luat,
dugc su dung de giang vien va ngu^i hoc tham khao.

b)Sach chuyen khao: la sach trinh bay cac ket qua nghien cuu sau va tuang doi toan

dien ve mot van de khoa hoc chuyen nganh, co noi dung chu yeu tu cac cong trinh khoa hoc

cua chu bien va nhung thanh vien tham gia bien soan thuc hien. Sach dugc su dung giang

day, nen tang nghien cuu sau hay tra cuu cac van de chuyen sau.

c)Sach dich: la tai lieu cua nude ngoai dugc dich sang tieng Viet, phuc vu giang day,
hoc tap, nghien cuu gan vai hoc phan va khong su dung nhu giao trinh.

Dieu 3. Yeu cau chung

1.Viec bien soan, lira chon, thim dinh, phe duyet va su dung tai lieu giang day phai

bao dam tuan thu theo quy dinh cua Luat so huu tri tue, Luat xuat ban va cac quy djnh cua

phap luat co lien quan.

2.Tai lieu giang day dugc xu^t ban dung cho giang vien va nguai hoc trong giang day,

hoc tap, nghien cuu mot hoc phan cua CTDT. Viec dat ten cho tai lieu giang day khi xuat ban
phai dam bao khong gay hieu nham ve muc dich su dung tai lieu.

Dieu 4. Yeu cau doi voi giao trinh

1.Giao trinh la tai lieu chinh dugc Nha truang dung cho giang vien va ngudi hoc trong
giang day, hoc tap, nghien cuu cua mot hoc phan trong CTDT. Giao trinh phai dugc xuat ban

dudi dang sach va ten dat cho giao trinh co the dung hoac gan dung ten hoc phan, phai khong
nham lln la giao trinh su dung chung trong cac ca sd dao tao.

2.Giao trinh phai cu the hoa yeu cau ve noi dung kien thuc, ky nang va thai dp quy

dinh trong moi hpc phan cua CTDT, nganh dao tao va trinh do dao tao, dap ung yeu cau doi

moi phuang phap giang day va kiem tra, danh gia ket qua hoc tap, bao dam chat lugng dao
tao.

3.Noi dung giao trinh phai phu hgp vai muc tieu, noi dung CTDT, bao dam chuan
kien thuc, ky nang, dap ling chuan dau ra cua hoc phan.

4.Kiln thuc trong giao trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, bao dam can doi giua ly

thuylt va thuc hanh; phu hgp vai thuc tien va cap nhat nhiing tri thuc moi cua khoa hoc, cong

nghe va phat triln kinh te, tiln bo xa hoi da dugc kilm chung va cong nhan.



5.Nhung noi dung dugc trich din trong tai lieu tham khao dk bien soan giao trinh phai
co nguon g6c va chu thich r5 rang, noi dung trich dan dua vao giao trinh phai phu hgp va dap

ung yeu cau ve muc tieu cua giao trinh, bao dam tuan thu theo cac quy dinh ciia phap luat co

lien quan.

6.Sau moi chuomg co cau hoi hudng din on tap, dinh hudng thao luan hoac bai tap

thuc hanh van dung.

7.Ngon ngu dung de bien soan giao trinh la tieng Viet hoac tieng nude ngoai va phai
bao dam thong nhat vbi ngon ngu giang day hoc phln.

8.Dinh dang, cau true, hinh thuc va cac yeu cau cu the d6i vbi giao trinh phai bao dam

tinh dong bo, thong nhat va phu hop vdd cac quy dinh cua phap luat co lien quan.

Dieu 5. Yeu cau doi voi bai giang

1.Bai giang la tai lieu su dung noi bo tai STU. Bai giang phai co n<?i dung phu hop,
thong nhat vbi noi dung dugc quy dinh trong de cuong chi tiet cua hoc phan va giao trinh
giang day chinh thuc, dap ung chuan dau ra cua hoc phan va yeu cau cua CTDT.

2.Bai giang phai co noi dung cu thl, co danh muc tai lieu tham khao, co vi du minh

hoa, co cau hoi huong dan on tap, dinh hudng thao luan, bai tap thuc hanh van dung, thudng

xuyen cap nhat, bo sung kien thuc mdi de bao dam bai giang ngay cang khoa hoc, hien dai,

mang tinh thuc tien cao dap ung yeu cau dao tao.

3.Giang vien bien soan bai giang blng ngon ngu giang day hoc phan va chiu trach

nhiem ve noi dung chuyen mon cua bai giang.

4.Dinh dang, cau true, hinh thuc va cac yeu cau cu the doi vbi bai giang phai bao dam

tinh dong bo, thong nhat va phu hop vdi cac quy dinh cua phap luat co lien quan.

Dieu 6. Yeu cau doi vdi tai lieu tham khao

1.Tai lieu tham khao phai co day du ten tac gia, nha xuat ban, nam xuat ban hoac co

chii thich ve nguon goc cu the, ro rang va co noi dung phu hop vdi nganh dao tao, CTDT;

dugc bo sung tai lieu mdi thudng xuyen, giiip cho giang vien va ngudi hgc cd the tim hieu,
bo sung noi dung kien thuc hoac tim hieu them doi vdi tung phan hoac cac hoc phan lien
quan trong CTDT.

2.Ngon ngd cua tai lieu tham khao la ngon ngu phu hgp de giang vien va ngudi hgc
cd the sur dung de nghien cuu, giang day va hoc tap thuan tien.

3.Tai lieu tham khao do Trudng to chuc bien soan phai dap ung cac yeu cau sau:

a) Noi dung tai lieu tham khao phai phu hop vdi noi dung CTDT, giup cho giang vien
va ngudi hoc co the tim hieu, bo sung noi dung kien thuc ho5c tim hieu them doi vdi tirng

phan hoac cac hoc phan lien quan trong CTDT.



b)Kien thuc trong tai lieu tham khao dugc trinh bay khoa hoc, logic, bao dam can d6i
gifta ly thuyet va thuc hanh; phu hop vdi thuc tiln va cap nhat nhung tri thuc mbi cua khoa
hoc, cong nghe va phat trien kinh te, tien bo xa hoi da dugc kiem chung va cong nhan.

c)Nhung noi dung dugc trich din trong tai lieu dung de bien soan tai lieu tham khao
phai co nguon goc va chii thich ro rang, noi dung trich dan dua vao giao trinh phai phu hgp
va dap ung yeu clu ve muc tieu cua giao trinh, bao dam tuan thu theo cac quy dinh cua phap

luat co lien quan.

d)Khuyen khich sau moi chucmg co cau hoi hubng dan on tap, dinh hubng thao luan
hoac bai tap thuc hanh van dung.

d) Dinh dang, cau true, hinh thuc va cac yeu cau cu the doi voi tai lieu tham khao phai

bao dam tinh dong bo, thong nhat va phu hgp voi cac quy dinh cua phap luat co lien quan.

Dieu 7. Su* dung giao trinh

1.Doi voi cac giao trinh da xuat ban, Nha truong dugc cung cap, phat, t^ng, cho, cho

thue, trao doi, cho mugn, lam tai lieu dung chung, cung cap cho nguon tai nguyen giao due

mb de dua xuat ban pham den voi nguoi su dung bao dam tuan thu cac quy dinh cua phap

luat co lien quan.

2.Giao trinh da dugc phe duyet cua Truong dugc su dung la tai lieu chinh dung cho

giang vien va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghien cuu hoc phan, trong do mpt giao

trinh co the su dung cho nhieu hoc phan co noi dung phu hgp hoac hgc phln co noi dung
tuong dong.

3.Doi voi dao tao trinh do dai hoc, cac khoa/ban (sau day goi la khoa chuyen mon)

phai bao dam moi hoc phan co it nhat mot giao trinh la tai lieu chinh dung cho giang vien va
nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghien cuu hoc phan, trong do noi dung cua giao trinh

phai dap ung toi thieu 70% noi dung kien thuc cua hoc phan giang day.

4.Doi vbi dao tao trinh do thac si, khoa chuyen mon phai bao dam co giao trinh la tai

lieu chinh dung cho giang vien va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghien cuu voi moi

hoc phan cua CTDT; truong hgp vbi hgc phan chua co giao trinh, khoa chuyen mon phai bao
dam co tai lieu 6k giang day thay cho giao trinh, trong do noi dung cua giao trinh hoac tai

lieu de giang day thay cho giao trinh cua moi hoc phan phai dap ung toi thieu 70% noi dung
kien thuc cua hoc phan giang day.

5.Giao trinh dua vao su dung tai STU phai dugc bien soan, lira chgn, tham dinh va

phe duyet theo quy dinh cua Thong tu 35/2021/TT-BGDDT, cac quy dinh cua phap luat cb
lien quan va Quy dinh nay cua Truong. Tai lieu de giang day, hoc tap, nghien cuu (thay cho
giao trinh) cho giang vien va nguoi hgc dua vao su dung tai STU phai dugc phe duyet theo
quy dinh cua Nha truong, bao dam phu hop vbi cac quy dinh cua phap luat cb lien quan.



6. Can cu muc tieu, noi dung giang day, chuan dku ra cua CTDT, nganh dao tao,

Trudng se cong khai cac giao trinh, tai lieu db giang day, hoc tap, nghien cuu d6i vdi tumg
noi dung, chuyen de, hoc phan trong CTDT va dupe xep theo thu tir iru tien trong sur dung.

Dieu 8. Sir dung bai giang va tai lieu tham khao

1.Bai giang cua giang vien phai dupe cung cap cho ngudi hoc trudc, trong hoac sau

gid giang de phuc vu cho viec hoc tap, nghien cuu cua ngudi hpc. Ngudi hoc khong dupe sao

chep, phan phoi hay truyen dat bai giang cho ca nhan, don vi hoac to chuc khac neu khong

dupe sir dong y cua giang vien.

2.Tai lieu tham khao phai dupe cong khai ve ten tai lieu, nam xuat ban, noi xuat ban

hoac dia chi truy cap nguon du lieu tren mang internet; thudng xuyen bo sung tai lieu mdi de

giang vien, ngudi hpc biet va su dung trong qua trinh giang day, hpc tap, ddng thdi phai bao
dam de giang vien va ngudi hpc co kha nang truy cap, su dung de dang va thuan tien.

Chuung II

BIEN SOAN, PHE DUYET BAI GIANG

Dieu 9. To chuc bien soan bai giang

1.Can cu vao CTDT, khoa chuyen mon chiu trach nhiem giang day. Khoa chuyen

mon to chuc hop xet duyet va tong hop danh muc dang ky bien soan bai giang cac hoc phan.

2.Can cu ket qua xet duyet, khoa chuyen mon phe duyet danh muc dang ky bien soan

bai giang va nhom bien soan cho tung bai giang.

3.Thanh phdn nhom bien soan gom co: Tac gia la chu bien hoac dong chu bien (khong

qua 02 ngudi) va thanh vien bien soan bai giang cac hpc phan trong chucmg trinh dao tao,

thanh vien phai la ngudi co chuyen mon phu hop vdi hpc phan bien soan, co nhieu kinh

nghiem, uy tin. Trong do, doi vdi bai giang dupe su dung cho trinh dp dai hpc phai dam bao
cac thanh vien tham gia bien soan co trinh dp thac si trd len. Doi vdi bai giang dupe su dung

cho trinh dp sau dai hpc tat ca cac thanh vien tham gia bien soan cd trinh dp tien si.

Khoa chuyen mon quyet dinh so lupng thanh vien nhom bien soan bai giang, dam bao

moi hpc phan cd it nhat 02 can bp tham gia, chiu trach nhiem to chuc bien soan.

4.Khoa chuyen mon tien hanh gui danh muc dang ky (phu luc 1), thuyet minh bien
soan bai giang (phu luc 2) va bien ban hop xet duyet, thong qua cua khoa cho Phong
QLKH&SDH de phuc vu cong tac quan ly.

5.Tren ca sd de nghi cua khoa chuyen mon va db xu^t cua Phong QLKH&SDH, Hieu

trudng chi dao, to chuc phe duyet ke hoach bien soan bai giang de phuc vu giang day, hoc
tap cho cac hpc phan trong CTDT cua Trudng.

6.Nha trudng va chu bien hoac dong chu bien tien hanh ky hpp dong bien soan bai
giang.



giang day ve cho Phong QLKH&SDH. Ho sa de nghi gom co:

-Cong van de nghi xuat ban bai giang (phu luc 3).

-Bien ban hpp thong qua bai giang cua khoa.

-01 ban in bai giang tren kho giay A4 (kemfile die lieu).

2)Hieu truong can cu theo de nghi cua Phong QLKH&SDH cho phep xuat ban bai
giang va phe duyet danh muc bai giang dua vao sir dung. Bai giang dugc xuat ban dang file
.pdf luu tru, chia se tren website thu vien va cac kenh thong tin cua Nha truong.

3)Bai giang dugc lua chgn dua vao sir dung phai dam bao tuan thu cac quy dinh cua
phap luat hien hanh ve sd huu tri tue.

Chuong III

BIEN SOAN, THAM DINH GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Dieu 11. Quy trinh bien soan cac giao trinh, tai lieu tham khao

1.Buoc 1: Dang ky bien soan giao trinh, tai lieu tham khao

a)Hang nam can cu theo ke hoach cua Nha trudng, cac khoa chuyen mon gdi danh

muc dang ky (phu luc 1), thuyet minh bien soan giao trinh, tai lieu tham khao (xuat ban duai

dang sdeh) (phu luc 2), va bien ban hpp xet duyet, thong qua cua khoa chuyen mon cho Phong
QLKH&SDH de phuc vu cong tac quan ly.

b)Tren ca sa de nghi cua cac khoa chuyen mon va dk xuat cua Phong QLKH&SDH,

Hieu trudng chi dao, to chuc phe duyet ke hoach bien soan giao trinh, tai lieu tham khao de
phuc vu giang day, hgc tap cho cac hpc phan trong chuang trinh dao tao cua Trudng.

2.Buoc 2: Thuc hien bien soan giao trinh, tai lieu tham khao

a) Chu bien va cac thanh vien tham gia bien soan chiu trach nhiem thuc hien viec bien
soan theo dung thuy^t minh da gdi ve Phong QLKH&SDH.

6

7.Nhom bien soan tin hanh lap k^ hoach, phan cong nhiem vu, to churc bien soan bai

giang theo de cuong chi tiet da dugc phe duyet, dung thai gian quy dinh. Nhom bien soan bai
giang chiu trach nhiem xay dung du thao bai giang cua hoc phlin va bao cao vdi khoa v6 kk
qua bien soan.

8.Khoa chuyen mon to chuc hop, thao luan, danh gia v6 noi dung ban du thao bai

giang. Budi thao luan, danh gia co day du giang vien giang day hoc phin do va dugc lap
thanh bien ban.

9.Nhom bien soan tien hanh sua chua, hoan thien bai giang, lap bao cao sura chua co

xac nhan cua lanh dao khoa chuyen mon.

Dieu 10. Phe duyet bai giang

1) Can cu vao ket luan cua khoa chuyen mon, bai giang da hoan thien sau chinh sua

theo y kien cua cac ben lien quan. Khoa tien hanh gui de nghi xuat ban va cong nhan tai lieu



b)Trong qua trinh bien soan neu co didu chinh phai thong bao kip thoi bang van ban

cho Phong QLKH&SDH de trinh Hieu tnrdng.

c)Chu bien phai lam bao cao tidn do thuc hien viec bien soan giao trinh, tai lieu tham

khao da dang ky bang van ban kem theo minh chung gai Phong QLKH&SDH bao cao Hieu
truang khi co yeu cau.

3.Buoc 3: Goi ban thao va tham dinh giao trinh, tai lieu tham khao

a)Can cu theo thuyet minh bien soan giao trinh, tai lieu tham khao, khi ddn thai han
nop ban thao, chu bien phai gui 01 ban thao (kem file mem) va cong van de nghi thdm dinh
va xudt ban ve Phong QLKH&SDH (phu luc 4). Phong QLKH&SDH chiu trach nhiem doc
ban thao, so sanh vai mau de cuang chi tiet Chu bien da gai kem thuyet minh bien soan giao

trinh, tai lieu tham khao va lam bao cao trinh Hieu truang ra quydt dinh thanh lap Hoi d6ng

tham dinh giao trinh, tai lieu tham khao.

b)Phong QLKH&SDH la dau moi lien he tbi cac thanh vien thuoc Hoi dong thim
dinh, lap ke hoach thai gian tien hanh tham dinh giao trinh, tai lieu tham khao. Hoi dong tham
dinh t6 chuc tham dinh giao trinh, tai lieu tham khao theo quy dinh.

c)Trong vong ba ngay ke tu khi hop Hoi dong tham dinh, uy vien thu ky phai tap ha
va chuyen toan bo Bien ban hop Hoi dong tham dinh, Phieu danh gia, Ban nhan xet cua

uy vien phan bien tai Phong QLKH&SDH de lam bao cao trinh Hieu truang cho y ki6n v
chuyen lai cho nhom bien soan chinh sua.

d)Doi vai nhung giao trinh, tai lieu tham khao tai ban co bo sung siia chita duai 30

Nha truang se khong thanh lap Hoi dong tham dinh va se moi mot Phan bien doc duyet \

cho y kien.

d)Trong vong 45 ngay ke tu ngay hop Hoi dong tham dinh, nhom bien soan giao trinh,

tai lieu tham khao se tien hanh chinh sua tren ca sa nhOng y kien dong gop duac neu ra trong

cuoc hop tham dinh. Nhom bien soan phai gdi ve Phong QLKH&SDH mot ban thao giao
trinh, tai lieu tham khao va mot ban giai trinh chinh sua theo gop y cua Hoi dong tham dinh.

e)Hieu truang can cu theo bao cao cua Phong QLKH&SDH va bien ban giai trinh
chinh sua cua tac gia de xem xet, quyet dinh cho phep in, xuat ban giao trinh, tai lieu tham

khao.

4.Buo'c 4: Lam thu tuc in an

Can cir vao tinh hinh thuc te nhu c^u su dung Giao trinh, tai lieu tham khao tai thai

diem hoan thanh nghiem thu bien soan, Phong QLKH&SDH trinh Hieu truang quyet dinh
hinh thuc xuat ban dang dien tu (file .pdf) hocic in an ban giay.

a) Giao trinh, tai lieu tham khao sau khi dugc Hieu truang phe duyet cho phep xudt

ban, chu bien gai ban m^m cho Phong QLKH&SDH dl chuyen den Nha xudt ban lam thu
tuc xuat ban.



b)Phong QLKH&SDH chiu trach nhiem doc sua morat va chuy^n file cho tac gia doc
duyet Ian cuoi cung tnrbc khi xuat ban.

c)Bia va s6 lugng giao trinh, tai lieu tham khao dugc duyet in ban giiy se do Hieu
truang quy6t dinh. KM in theo quy dinh thdng nh^t cua truang la 18 x 26 cm.

Dieu 12. Dieu kien bien soan, bien soan lai

1.Dieu kien bien soan giao trinh, tai lieu tham khao

a)Viec bien soan giao trinh, tai lieu tham khao cho mot hoc trong CTDT chi duqc tiSn
hanh khi tren thi truang khong co giao trinh, tai lieu tham khao phu hap vai yeu ciu giang
day, hoc tap, nghien cuu hoc phin do.

b)Giao trinh, tai lieu tham khao phai co toi thieu tur 100 trang A4 tra len tinh tur chuang
I, tai lieu tham khao va phu luc neu co.

c)Bien soan giao trinh tham khao tir sach nuac ngoai hoac sach dich ra ti^ng Viet c^n

co minh chung va duac uy quyen cho phep xuat ban tu tac gia goc va nha xuat ban nuac

ngoai.

d)Cac truang hap dac biet do Hieu truong xem xet, quy^t dinh.

2.Dieu kien bien soan lai giao trinh, tai lieu tham khao

a) Giao trinh, tai lieu tham khao dugc bien soan lai phai thoa man dieu kien da dugc
luu hanh on dinh trong thai gian t6i thilu 3 nam.

b. Truang hap dac biet, khoa chuyen mon se lam ta trinh xin bien soan lai giao trinh,

tai lieu tham khao gai Phong QLKH&SDH de lam bao cao trinh Hieu truang duyet. Trong
truang hap do, khoa chuyen mon can danh gia giao trinh, tai lieu tham khao dua ra nhung

noi dimg can chinh sua va bo sung neu co.

Dieu 13. Thanh phan nhom bien soan giao trinh, tai lieu tham khao

a)CM bien hoac dong chu bien giao trinh, tai lieu tham khao phai co chuc danh giao
su, pho giao su hoac trinh do tien si thuoc chuyen nganh ma giao trinh, tai lieu tham khao do

se dugc su dung.

b)Trong truang hgp dac biet, chu bien hoac dong chu bien co the co trinh do thac sy,

giang vien chinh hoac tuang duang do Hieu truang phe duyet.

c)Cac thanh vien tham gia nhom bien soan giao trinh, tai lieu tham khao phai la giang
vien cua STU co chuyen mon phu hgp vai ngi dung giao trinh, tai lieu tham khao va dang

true tiep giang day trinh do dai hoc, cao hoc hoac cac nha khoa hoc co uy tin dang tham gia

thinh giang tai truang va do Hieu truang quyet dinh.

d)Nguai thuoc nhom bien soan giao trinh, tai lieu tham khao co giao trinh, tai lieu

tham khao chua dugc nghiem thu thi khong dugc tham gia bien soan giao trinh va tai lieu

tham khao khac.



Dieu 14. Nhiem vu va quyen cua chu bien/ dong chu bien

1.Chu bien/ dong chu bien co trach nhiem td chirc bien soan giao trinh, tai lieu tham
khao theo dung de cuong, tien do da dugc Hieu trudng phe duyet, dap ting cac yeu ciu cua

Quy dinh nay va nhting dieu khoan ghi trong hop dong da dugc ky ket.

2.Chiu trach nhiem vd noi dung khoa hoc cua giao trinh, tai lieu tham khao; tidp thu,
sia chua noi dung giao trinh, tai lieu tham khao theo gdp y cua cac nha khoa hoc va y kiln

ket luan cua Hoi dong tham dinh.

3.Be xuat vdi Hieu trudng thay the hoac bo sung thanh vien tham gia bien soan giao

trinh, tai lieu tham khao khi thay can thiet.

4.Dugc hudng cac che do theo quy dinh hien hanh cua Nha nude va cac chinh sach

cua Trudng ddi vdi viec bien soan giao trinh, tai lieu tham khao.

Dieu 15. Trach nhiem, nghia vu va quyen cua thanh vien tham gia

1.Cac thanh vien tham gia bien soan phai chiu trach nhiem ve noi dung khoa hoc cua

giao trinh, tai lieu tham khao, chiu su chi dao ve mat chuyen mon cua chu bien hoac dong

chu bien va Hoi dong khoa hoc & dao tao khoa trong qua trinh bien soan giao trinh, tai lieu

tham khao va chiu trach nhiem ve ban quyen tac gia theo quy dinh hien hanh cua Nha nude.

2.Cac thanh vien tham gia bien soan cd nghia vu tuan thu su phan cong cdng viec cua

chu bien, dam bao trung thuc va lam viec khoa hoc ddi vdi phan dugc phan cdng viet, dam

bao thuc hien dung tien do thai gian, su dung ngdn ngu, v^n phong thong nhat chung cua

toan bo giao trinh, tai lieu tham khao.

3.Cac thanh vien tham gia bien soan dugc uu tien khai thac nhung tai lieu, ca sd dft

lieu cac loai cua trudng.

4.Cac thanh vien tham gia bien soan dugc quyen gdp y ve cau true, ndi dung cua cac

pMn khdng dugc phan cdng viet trong giao trinh, tai lieu tham khao nhung phai tuan thu
quyet dinh cua chu bien hoac dong chu bien.

Dieu 16. To chuc tham dinh giao trinh, tai lieu tham khao

Hieu trudng quydt dinh thanh lap Hoi ddng tham dinh dd tham dinh giao trinh, tai lieu
tham khao.

1.Bdi vdi giao trinh

Sd lugng thanh vien Hdi ddng thim dinh gdm 05 ngudi, trong do cd 01 Chu tich Hgi
dong, 02 uy vien phan bien, 01 uy vien va 01 uy vien thu ky la nhan sir thudc phong

QLKH&SDH. Tham gia Hdi ddng Mm dinh phai cd it nMt 02 thanh vien ngoai trudng.

2.Bdi vdi tai lieu tham khao

Sd lugng thanh vien Hdi ddng Mm dinh tdi thidu gdm 3 ngudi, trong do cd 1 Chu
tich Hdi dong, 1 uy vien phan bien, 01 uy vien thu ky la nhan su phong QLKH&SBH va cac
uy vien khac (neu cd). Trong Hdi ddng tham dinh phai cd it nhat 01 thanh vien ngoai trudng.
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3. Quy dinh vdi cac thanh vien cu the nhu sau:

a)CM tich Hoi dong, uy vien phan bien, uy vien phai co trinh dp tien si hoac chuc

danh tir phd giao su trd len.

b)Thu ky co trinh dp tu dai hoc trd len.

c)Thanh vien Hoi dong Mm dinh phai la cac nha khoa hoc co trinh dp chuyen rndn
cao, co uy tin, kinh nghiem giang day dai hoc va co chuyen mon phu hop vdi npi dung giao

trinh, tai lieu tham khao (trie thu ky). Thanh vien da tham gia bien soan thi khdng tham gia
hoi dong tham dinh.

d)Hoi dong tham dinh to chuc tham dinh va de xuat vdi chu bien/ddng chu bien hoac
ca nhan cac nha khoa hoc tham gia bien soan giao trinh, tai lieu tham khao de xem xet, chinh

sua, hoan thien giao trinh, tai lieu tham khao. Hoi ddng co the mdi mot sd thanh vien dai bieu

ngoai Hoi dong tham du phien hop tham dinh, y kien cua cac dai bieu nay chi mang tinh tham
khao va khong co quyen tham gia bieu quyet hoac quyet dinh cac van de thupc chuc nang,

nhiem vu cua hoi dong tham dinh.

d)Hoi ddng th^m dinh chi hop khi cd mat it nhat 2/3 sd thanh vien. Chu tich hdi dong
true tiep chu tri cudc hop. Tai lieu cudc hop phai dupe gdi cho cac thanh vien hpi ddng it nhat
07 ngay trudc khi hop. Cac thanh vien hdi ddng danh gia giao trinh, tai lieu tham khao theo
Phieu danh gia giao trinh, tai lieu tham khao (Phu luc 5). Thu ky hdi ddng tham dinh cd trach
nhiem tong hop y kien cua cac thanh vien thanh Bien ban tham dinh giao trinh, tai lieu tham

khao (Phu luc 6). Y kien bang van ban cua thanh vien vang mat chi cd y nghla tham khao.

e)Phong QLKH&SDH se can cu vao y kidn cua Hpi ddng tham dinh, lam bao cao
trinh Hieu trudng quyet dinh.

Dieu 17. Tham dinh va lua chon sach da xuat ban lam giao trinh, tai lieu tham

khao

1.Can cu dd xu^t cua Phong QLKH&SDH, khoa chuyen mdn va nhdm tac gia bien

soan, Hieu trudng thanh lap hdi ddng tham dinh va td chuc tham dinh ddi vdi sach do tap the
hoac ca nhan d trong nude hoac nude ngoai bien soan da dupe xuat ban, phu hop vdi muc

dich va yeu cau su dung cua Trudng de lua chpn lam giao trinh, tai lieu tham khao phuc vu

giang day, hoc tap, nghien cuu hpc phan trong CTDT.

2.Hdi ddng tham dinh, td chuc Mm dinh sach da xuat ban dd lua chpn lam giao trinh,

tai lieu tham khao dupe ap dung thuc hien nhu quy dinh ddi vdi tham dinh ban Mo giao
trinh, tai lieu tham khao.

2. Can cu kdt qua Mm dinh va de xuit cua hdi ddng Mm dinh theo quy dinh tai khoan
1 Didu nay, Hieu trudng ban hanh quydt dinh lua chpn sach da xuat ban de su dung lam giao

trinh, tai lieu tham khao phuc vii giang day, hpc tap, nghien cuu hpc phan trong CTDT cua

Trudng.



3. Cac quy dinh, yeu cau, tieu chuan, noi dung cua giao trinh, tai lieu tham khao dugc

thuc hien nhu doi vdi giao trinh, tai lieu tham khao bien soan tai Trudng. Giao trinh, tai lieu

tham khao da xuat ban dugc lua chgn dua vao su dung phai dam bao tuan thu cac quy dinh
cua phap luat hien hanh ve xuit ban va so huu tri tue.

Dieu 18. Phe duyet giao trinh, tai lieu tham khao

1.Hieu trudng xem xet, ban hanh quyet dinh phe duyet dua giao trinh, tai lieu tham

khao da bien soan, tham dinh va xuat ban theo quy dinh tai Dieu 16 Quy dinh nay hoac sach
da tham dinh va lua chon theo quy dinh tai Dieu 17 Quy dinh nay vao sir dung lam giao trinh,
tai lieu tham khao cho giang vien va ngubi hoc trong giang day, hoc tap, nghien cuu hpc phin

trong CTDT cua Trudng.

2.Viec phe duyet va su dung giao trinh giao due dai hoc, tai lieu tham khao phai bao
dam tuan thu theo quy dinh cua Luat so huu tri tue, Luat xuat ban va cac quy dinh cua phap

luat co lien quan.

Chmmg IV

KINH PHI BIEN SOAN, LyA CHON, THAM DINH, DUYET VA SET DyNG

GIAO TRINH, BAI GIANG VA TAI LIEU THAM KHAO

Dieu 19. Kinh phi bien tap, xuat ban

1.De thuc day cho cong tac bien soan giao trinh, bai giang, tai lieu phat trien nhanh,

dap ling tot cho nhu cau dao tao, Nha truong se ho trg 100% chi phi quan ly, chi phi bien tap,
chi phi in an, xuat ban giao trinh, bai giang, tai lieu tham khao (xuat ban duai dang sack).

2.S6 lugng xuat ban do khoa chuyen mon can cii ke hoach giang day trong nSm hoc

de xuat Hieu truong quyet dinh thong qua Phong QLKH&SDH.

Dieu 20. Nhuan but bien soan giao trinh, bai giang va tai lieu tham khao

1. Ngoai viec ghi nhan khoi lugng cua cong tac bien soan giao trinh, bai giang, tai lieu

tham khao theo quy ch Hoat dong khoa hoc cong nghe cua truong, chu bien va nhom bien

soan con dugc nhan nhuan but cho cong tac bien soan giao trinh, bai giang, tai lieu tham
khao. Cu th^ nhu sau:

a)Giao trinh, bai giang, tai lieu tham khao xuat ban Ian dau:

-D6i voi giao trinh, tai lieu tham khao: 60.000 VND/ trang.

-D6i vdi bai giang: 50.000 VND/ trang.

b)Giao trinh, bai giang, tai lieu tham khao tai ban:

Bang muc nhuan but cua tung loai giao trinh, bai giang theo quy dinh tai khoan 1 dieu

nay nhan vdi ti le noi dung doi mdi.

Dieu 21. Thu lao tham dinh, bien tap

1. Hoi d6ng Tham dinh giao trinh, tai lieu tham khao:

11
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-Chu tich hoi ding th4m dinh: 3.300.000 VND/tua.

-tTy vien phan bien: 4.400.000 VND/tua.

-Uy vien: 2.200.000 VND/tua.

-Thu ky: 700.000 VND/tua.

2. Dan trang, bien tap, thilt kl bia: 10.000 VND/ trang.

Kinh phi, thu lao ho trg bien soan va tham dinh giao trinh, bai giang, tai lieu tham
khao co the dugc thay doi tuy theo tinh hinh thuc te cua Nha truong va se co van ban hudmg

dan cu the (neu co thay doi).

Dieu 22. Nhuan but bang giao trinh, tai lieu tham khao

Ngoai nhuan but bang tien dugc quy dinh tai Dieu 20, tac gia con dugc nhan nhuan

but bang giao trinh, tai lieu tham khao da duoc xuat ban nham khuyen khich giang vien bien
soan giao trinh, tai lieu tham khao phuc vu dao tao.

Viec tra nhuan but bang giao trinh, tai lieu tham khao phai tuan thu dung Luat xult

ban va khong qua 10% so luong giao trinh, tai lieu tham khao in ra.

Chmmg V

TO CHLTC THVC HIEN

Dieu 23. Cong khai va lira tru

1.Phong QLKH&SDH cong khai quy dinh nay va cac quy dinh khac co len quan den
viec bien soan, lua chon, tham dinh, phe duyet va dua vao su dimg giao trinh, bai giang, tai

lieu tham khao tren trang thong tin dien tu cua Truong.

2.Thu vien cong khai va huomg dan tra cuu danh muc giao trinh, bai giang, tai lieu

tham khao tren trang thong tin dien tu cua truong. Dong thoi, don vi quan ly hoc phan cap

nhat thong tin ve giao trinh, bai giang, tai lieu tham khao trong danh muc tai lieu giang day

cua de cuong chi tiet hoc phan.

3.Cac don vi co trach nhiem luu tru, bao quan an toan cac tai lieu co lien quan toi

cong tac bien soan, lira chon, tham dinh phe duyet va dua vao su dung giao trinh, bai giang,

tai lieu tham khao d6i voi cac trinh do cua giao due dai hgc theo cac quy dinh cua phap luat.

Dieu 24. Trach nhiem thi hanh

1.Phong QLKH&SDH chiu trach nhiem huong d^n va quan ly chung viec bien soan,
tham dinh, in in cac giao trinh, bai giang, tai lieu tham khao cua Nha truong.

2.Cac khoa chuyen mon chiu trach nhiem phoi hgp cung Phong QLKH&SDH don
d6c, nh^c nho cac chu bien thuc hien theo dung thuyet minh bien soan giao trinh, bai giang,

tai lieu tham khao va hgp d6ng da ky k^t.
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nai ve ban quyen, noi dung chuyen mon thi chu bien va nhom bien soan chiu trach

Hieu truang se xem xet, xu ly hoac de nghi cac ca quan chirc nang xu ly theo quy dinh h

hanh.

Dieu 27. Hieu lire thi hanh

1.Quy dinh nay co hieu luc ke tu ngay ky ban hanh va thay the cac npi dung quy dinh
v€ viec bien soan, tham dinh va su dung giao trinh trong Truang Dai hoc Cong nghe Sai Gon

ban hanh kern theo Qnyk dinh s6 192/QD-DSG-QLKH ngay 29/11/2013 cua Hieu truang
Truang Dai hoc Cong nghe Sai Gon.

2.Trong qua trinh thuc hien Quy dinh nay, nSu co vuang mac hoac phat sinh nhung

diem chua phu hop, de nghi cac ca nhan, dan vi phan anh ve Nha truang thong qua Phong

QLKH&SDH de tong hop, bao cao hieu truang xem xet, quyet dinh.

3. Phong Ke hoach - Tai chinh phoi hop vai Phong QLKH&SDH va cac don vi co lien
quan quyet toan kinh phi cho cong tac bien soan, thim dinh va in in giao trinh, bai giang, tai

lieu tham khao.

Dieu 25. Khen thwotig

1.Cac ca nhan thuc hien tot Quy dinh nay, co nhiiu dong gop trong viec to chuc, tham

gia bien soan, nang cao chat lugng giao trinh, bai giang, tai lieu tham khao duac xet khen

thuang theo Luat thi dua, khen thuang va quy che thi dua, khen thuang cua trubng.

2.Phong QLKH&SDH dua tren kit qua danh gia cua Hoi ding tham dinh di xuit
Hieu trucmg khen thuang cuoi nam.

Dieu 26. Xu ly khieu nai

1.Trong truong hop giao trinh, bai giang, tai lieu tham khao bi cham tien dp vi nh\

nguyen nhan chu quan ve phia chu bien va cac thanh vien tham gia, Hieu truong se xem

muc do de co hinh thuc xu ly hoac cho thanh ly.

2.Trong qua trinh su dimg giao trinh, bai giang, tai lieu tham khao neu xay ra kh



Chu thick:

Cot 4: Ghi ky hieu vi^t tit cho tung loai nhu sau: Giao trinh (GT), Bai giang (BG), Tai li?u

tham khao (TLTK).
Cot 5: Danh diu "X" vao 6 n6u bien soan moi hoac tai ban.

Cot 6: Ghi ro hoc ham hoc vi chu bien va cac thanh vien tham gia.

20..TP. H6 Chi Minh, ngay...thang...

TRlTOfNG DON VJ
(Ky va ghi ro ho ten)

(7)

Thdi gian
ho&n th^nh

Chubien:

Thanh vi en:

(6)

Ban bien soan

(5)

Ti banViet m6i

Tinh chat

(4)

Phan loai

(3)

So tin
chi

(2)

Ten tai li^u giang day

(1)

STT

NAM HOC

DANH MUC DANG KY
BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY

Phy lye 1
BO GIAO DUC VA DAo TAOCONG HOA XA HQI CHU NGHIA VI^T NAM

TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GOND^c lap - Tur do - Hanh phiic



Ngay.. .thang.. .nam.. .202...              Ngay.. .thang.. .n^m.. .202...

Xac nhan cua lanh dao Khoa                     Chu bien

(Ky, ghi ro ho ten)                     (Ky, ghi r5 ho ten)

10. Phu luc kem theo de cuwng chi tiet da du^c nha trno'ng duy^t

Doi voi giao trinh bien soan Ian dau/ bao gom muc luc cua mot cuon sach tham khao ti6ng

nuoc ngoai va muc luc tham khao cua cuon sach Tieng Viet. Neu khong co tai lieu Tieng

Viet thi thay bang tai lieu tieng nuoc ngoai.

9. San pham phuc vu dao tao cho bac:

Cao hoc:D           Dai hoc:D

Ngucri thuc
hien

Then gian

(B;it dau - ket thuc)

•

San pham
Cac noi dung, cong viec

thuc hien

...

2.

1.

STT

8. Tien do thuc hien cu the

7. Dung cho mon hoc:

Chuyen nganh:Hoc ky giang day

...



S6:    /CV-TP.H6 Chi Minh, ngay    thdng   nam 202...
Ve viec thorn dinh va. xudt ban

tai lieu gidng day

Kinh gui: Phong Quan ly Khoa hoc & Sau dai hoc.

Thirc hipn Quy dinh bien soan, lua chon, tham dinh duyet va su" dung giao trinh, bai

giang, tai lieu tham khao cua Truong Dai hoc Cong nghe Sai Gon duoc ban hanh kem theo
Quylt dinh s6 /QD-DSG-QLKH ngay /3/2025 cua Hieu truong Truang Dai hoc

Cong Ngh^ Sai Gon.

Hien tai, ...(don vi)... da hoan thanh viec bien soan ...(ten giao trinh/ sach tham

khao)... do nhom tac gia ....(ten nhom tac gia)... bien soan.

Nay, ...(don vi)... kinh de nghi Phong Quan ly Khoa hpc & Sau dai hpc ho trp cac noi

dung nhu sau:

1.Tien hanh cac thu tuc de tham dinh Giao trinh/ sach tham khao ...(ten giao trinh,

sach tham khao)... do nhom tac gia ....(ten nhom tac gia)...bien soan.

2.Tien hanh cac thu tuc cong nhan ...(ten giao trinh, sach tham khao)... do nhom

tac gia ....(ten nhom tac gia)... bien soan la giao trinh chinh thirc cua mon ....(ten mon

hoc)... tai truang Dai hpc Cong nghe Sai Gon.

3.De nghi xult ban ....(ten giao trinh, sach tham khao)... vdi so lupng la ...(so

lmmg can in)... ban.

Tran trpng./.

TRlTOfNG DON VJ
(Ky, ghi ro ho ten)

Phu l\ic 4

TRl/CJNG DAI HOC CONG NGHE SAl GON  CONG HOA XA HOI CHU NGHlA VI^T NAM
DGNVfDoc lap - Ty do - Hanh phuc



Tp. Ho Chi Minh, ngaythangn^m..

NGl/C^ NHAN XET/ DANH GlA
(Ky ghi r5 ho ten)

Ket luan:(1): Dong y cho xuat banD

(2): D6ng y cho xuit ban nhung can sua chua     D

(3): Khong dong y cho xuat ban?

12. Y kien va kien nghi khac



-•-• •.••^•

2.So thanh vien "Khong dong y cho xuat ban"

3.S6 thanh vien "Dong y cho xuat ban nhung can sua chua":

VII. Danh gia cua hoi dong:

1. S6 thanh vien "Dong y cho xuat ban":

5. Tinh mod cua giao trinh

4. Hinh thurc v^n phong

3. Miic do dap ung nhu cau cua ngudi hoc va can bp giang day

2. Ve ket cau noi dung khoa hoc va dung luong giao trinh, tai li?u tham khao

VI. Y kien danh gia cua Hoi dong tham djnh

1. Vk su phu hop vdd chuang trinh dao tao chuyen nganh/ tinh su pham cua giao

trinh, tai lieu tham khao


